Anleitung 6.006 Powerpoint Grundlagen
Inhalt

Powerpoint 6ffnen

Design wahlen

Neue Folien einfiigen

Texte oder Bilder einfiigen

MP3-Datei — Youtube-Clip konvertieren und einfiigen
Youtube-Clip-Link einfiigen

Animationen

Uberginge

XN EWNE

1. Powerpoint 6ffnen
«Lupe» anklicken, «Powerpoint» eintippen und Programm 6ffnen
2. Design wahlen

Design aus Liste wahlen oder leere Prasentation 6ffnen:

Empfohlene Suchbegriffe:  Prasentationen Geschdftlich Ausbildung Industrie  Beschriftungen Designs

Diagramme
Eine Tour Organisch
unternehmen — —~

Leere Prasentation Willkommen bei PowerPoint Organisch
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Paket

Integral

Zitierfahig

Netz Zitierfahig Metropolitan

Design nachtraglich auswahlen:
Entwurf — Design wahlen

Uberginge Animationen Bildschirmprasentation Uberp
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3. Neue Folien erstellen

Einfligen — Neue Folie

Datei Start Einfigen

D B [-@ Onlir

— = e Scree
Neue Tabelle Bilder —
Foliew  ~ = Fotor
Folien Tabellen Bilder

4. Texte oder Bilder einfiigen

Bilder falls notig vom Internet in einen Ordner speichern oder direkt hineinkopieren

Text: Einfligen — Textfeld

Einflgen Entwurf Ubergange Animationen Bildschirmprasentation Uberpriifen Ansicht
Onlinegrafik 1) +
g St O By gl e -
— = &4 Screenshot v ) )
Bilder @Fotoalbum } Formen SmartArt Diagramm .‘MeineAdd-Ins . Link Aktion Kommentar Textfeld
Bilder Illustrationen Add-Ins Links Kommentare

Bild: Einfligen — Bilder

P Onling
= &4 Screen:

@ Fotoalk
Bilder

Texte und Bilder konnen frei bewegt und platziert werden

5. MP3-Datei - Youtube-Clip konvertieren und einfiigen

Youtube-Clip (Musik) auswahlen, Link kopieren (ctrl + c)

(3 Rag'n'Bone Man - Skin —
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Seite «www.convert2mp3.net» 6ffnen — Link einfligen, mp3 auswahlen, umwandeln

DEIN ONLINE VIDEO COKVERTER!

Mit converizmp3.net kannst du kostenlos Videgs von YouTube, Dailymotion ynd Clipfish online in MP3, MP4 ur{d in weitere
Formate konvertieren und downloaden. Dey/Service ist schnell, legal, kostenjps und ohne Registrierung.

Videolink (URL) einfiigen und ZigAfformat wahlen Jv

https://www.youtube.com/watch?v=yU6gG-p5FZc| X mp3 v m

Es erscheint eine neue Werbeseite - diese schliessen

Weiter klicken

-Tags

Das Video \Rag'n'Bone Man - Skin (Audio)" wurde erfol¢
Optional kannst du jetzt Informationen uber den Interprete

Ansonsten wird\{der Videotitel verwendet.

Die Infos werden a¥s ID3-Tags der MP3-Datei gesetzt.

InteNpret RagnBone Man

Titel SKin (Audio)

== erweiterie Tags

Ubersp

Download starten — Datei wird unter «Downloads» gespeichert

umwand|ung abgeschlossen

Das Video "Rag’'n'Boge Man - Skin (Audio)" wurde erfolgreich z

DRrine fertige mp3-Datei wird vier Stun
In déxZeit hast du die Moglichkeit, die
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1. Seite der Prasentation anwahlen, Einfligen — Audio — aus «Downloads» auswéahlen

ARTO O .

id WordArt D Formel Video Audio Bildschirmaui

= v v v v

h Symbole Medien

Im Hintergrund wiedergeben / Automatisch anwahlen / Bei Prasentation ausblenden

Entation Uberpriifen Ansicht Format Q Was méchten Sie tun?

[» Start: Beim Klicken

Folientbergreifende Wiedergabe )
Kein Im Hintergrund

Endloswiedergabe Effekt wiedergeben

Audiooptionen Audioeffekte

Je nach Office-Version — statt «Im Hintergrund wiedergeben» =» Folientubergreifende
Wiedergabe

6. Youtube-Clip-Link einfiigen

Youtube-Clip — Link kopieren (ctrl + c)

3 Rag'n'Bone Man - Skin( X +




Anleitung 6.006 Powerpoint Grundlagen

7. Animationen

Text oder Bild anwdhlen — Animationen — gewlinschte Animation anwahlen:

Animationen Bildschirmprasentation Uberpriife
’“k W 1 r "\ v
Einfliegen  Hineinschw... Teilen Wischen |5
Animation

P Start:  Nach Vorher... ¥ Animation neu anordnen
(© Dauer: 0200 4| & Friher
(® Verzégerung: 00.00 - ¥ Spater

Anzeigedauer

Fir alle Texte und Bilder wiederholen
8. Uberginge

Folienlibergdnge automatisieren

1. Folie anwahlen — Uberginge — gewiinschter Ubergang anwéhlen:

Uberginge Animationen Bildschirmprasentation Uberpriifen Ansicht Q Was méchten Sie tun
= 4 @ = W © .
Schnitt Verblassen Schieben Wischen Teilen Anzeigen  Zufillige Ba... Form 3

Ubergang zu dieser Folie
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«Mausklick» entfernen, «Nach» anklicken, Zeit anpassen (je nach Anzahl Texte und Bilder) —
z.B. bei 3 Text iqd 1 Bild von je 2 Sekunden Dayer — Zeit auf 12 Sekunden einstellen, damit
das Bild auch einige Zeit zu sehen ist und die Folie nicht gleich wechselt

*L’, Sound: [Ohne Sound] ~ \WNé&chste Folie

(Y Dauer: 00.70 2 Bei Mausklick

IC3 Fiir alle iibernehmen v| Nach: |00:12.00 -

[V V.

Anvainadanar

wenn gewlnscht ,,Fir alle ibernehmen” anklicken — Zeit kann immer bei jeder Folie
angepasst werden.

9, Sound: [Ohne

) Dauer: 00,70 Bei Mausklick

nd] v Nachste Folie
(T
[C3 Fir alleibernehmen v| Nach: 00:12.00 2

Anvainadanar

Nach Fertigstellung der Prasentation kann diese mit der Taste F5 gestartet und getestet
werden. Je nach Dauer der einzelnen Folien / Animationen missen die Zeiten der
Folienlibergange oder der Animationen angepasst werden.



